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Sé: /314 IGDPT Qudn 12, ngay 1% thdng 10 nam 2023
Vé huéng dan td chitc
Hoi nghi Nguoi lao dong tai cac
co so gido duc ngoai cong lap
nam hoc 2023 - 2024

Kinh gtri:
- Hiéu trudng cac truong ngoai cong lap;
- Chu tich Céng doan co s& cac trudng ngoai cong lap

Can ctt Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cia
Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu ciia B luét Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Can cir Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 cua
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché thyc hién cdng khai doi véi co s&
gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc quoc dan;

Cin ctr Luét sb 10/2022/QH15 ngdy 10 thang 11 nim 2022 cta Qudc hdi
ban hanh Ludt Thyc hién din chu & co s& c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay
01/7/2023;

Cin cir Nghi dinh sb 59/2023/ND-CP ngay 14 théng 8 ndm 2023 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Thue hién dan cha & co s0;

Cin cir Quyét dinh s6 3855 /QD-UBND ngay 12 thang 9 nam 2023 cua
Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh ké hoach trién khai thi hanh
Luat Thyc hién dan chu & co s& trén dja ban Thanh phé Hd Chi minh;

Cén cir Thong tu 40/2021/TT BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2021 cia
B Gido duc va Pao tao vé Ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua truong
tiéu hoc, truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd théng va truong phd
théng c6 nhiéu cap hoc loai hinh tu thyc;

Cén cir Cong vin s6 204/CPN-CSPL&QHLD ngay 12 thang 9 nam 2023
cua Ban Thuorng vu Cong doan Gido dyc Viét Nam veé viéc thuc hién dan chu &
co s& va to chirc Hoi nghi CBCCVC va NLD ; Hoi nghi NLD nam 2023 - 2024
tai cac co quan, don vi, trudng hoc;

Cén ct Quyet dinh s6 838/QP-GDDT-VP ngdy 10 thang 5 nim 2018 vé
Ban hanh Quy ché phbi hop cong tac gitra S& Gido dyc va Pao tao va Cong
doan nganh Gido duc Thanh phé H6 Chi Minh cia Giam déc S& Gido duc va
bao tao;
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Can cir Cong vin sb 7053/UBND-NV ngay 09/10/2023 cla Uy_ ban nhén
dan Quan 12 vé td chirc Hoi nghi can bo, vién chirc va Hoi nghi ngudi lao dong
nam hoc 2023 —2024.

Phong Giéo duc va Pao tao hudng d4n t& chirc Hoi nghi Ngudi lao dong
tai cac co so giao duc ngoai cong ldp nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

1. Nhirng quy dinh chung vé tb chirc Hoi nghi Nguoi lao dong
1. Pham vi, d6i twgng thwe hién
- Céc co sd gido duc ngoai cong lap thude Uy ban nhéan dan Quan 12.

- Déi tuong thye hién: Chi diu tu, Chu tich Hoi dong quén tri (ngudi st
dung lao ddng), Ban Chép hanh CBCS hoic Ban Chép hanh cong doan ]am thoi
va nguoi lao dong cua don vi.

Luru y: Truong hop ngui sit dung lao dong véng mat, phai lam gidy uy
quyén cho Thu truéng don vi hodc thanh vién cé trach nhi¢ém khéc; ni dung ay
quyén phai ghi rd ho tén, chirc vu cua ngudi dugc uy quyén va cac ngi dung
duoc phép thay mat nguoi st dung lao dong quyét dinh, ky két cac vin ban co
tinh phap ly trong héi nghi.

2. Muc dich té chirc Hoi nghi Ngudi lao dong

- T4 chirc hdi nghi ngudi lao dong trong cac don vi néu trén nham phét
huy quyén dan chi truc tiép ctia nguoi lao dong, tao didu kién va to chic dbi
thoai theo quy dinh tai Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm
2020 cua Chinh phu dé ngudi lao dong dugce biét, duoc tham gia y kién va giam
sat nhimg van dé c6 lién quan dén quyén, loi ich hop phap chinh déng; nghia vu
va trach nhiém cua nguoi lao dong.

- Thong qua viéc thyc hién dan chu tryc tiép tai Hoi nghi Ngudi lao
dong, xiy dung quan hé lao dong hai hoa, bn dinh, gép phan ngin ngira va han
ché tranh chép lao dong, thuc hién dan chu trong khudn khé phap luat, gop phan
x4y dyng don vi vitng manh, phat trién bén vimg.

- Ky két thoa udc lao dong tap thé gitra nguoi str dung lao dong va Ban
Ch4p hanh CDCS hoic Ban Chép hanh céng doan 1am thoi hodc Ban Thutmg vy
Cong doan cp trén truc tiép co s& d6i voi nhitng don vi chua thanh 1ap t chirc
cdng doan (dai dién cho ngudi lao dong cua don vi) thé hién su théng nhét bang
van ban theo quy dinh.

3. Nguyén tic to chirc

- Hoi nghi Ngudi lao dong trong cée don vi gido duc ngoai cong lap phai
dugc td chirc hing nam. Truong hop cén thiét, ngudi sir dung lao dong hodc Ban
Chép hanh CDCS d& xuét t6 chirc Hoi nghi Ngudi lao dong bét thuong.

- Hoi nghi Ngudi lao dong dugc thira nhan 1a hop 1€ khi c6 sy tham dy
clia trén 2/3 téng sb gido vién, nhan vién va ngudi lao dong hodc 2/3 tong so dai




bid i s ; ,
(‘e}l duoc ngwdsi sit dung lao dong va Ban Chdp hanh CBCS quyét dinh triéu tap
"€ la Hi nghj dai biéu).
2 = Nghj quyét cia Hoi nghj Nguoi lao dong chi co gid trj khi cé trén 50%
tOng s6 dai bidu chinh thitc dw hdi nghi biéu quyét tan thanh.
- Thoa udc lao dong tap thé chi c6 gié trj va thuc hién ky két khi c6 trén
S0% tdng s dai bidu chinh thirc tham dy hoi nghi bidu quyét tan thanh.
IL. Trinh ty va ni dung H)i nghi Ngudi lao dong
Xay dung ké hoach té chirc Hoi nghi Ngudi lao dong tir cAp T (sau day goi
1a hoi nghij cip t§) dén Hoi nghi Nguoi lao dong toan don vi.

1. Hji nghj nguoi lao ddng cap to

1.1. T4 truéng céc td bdo céo két qua thuc hién cdc chi tidu ké hoach cua
Nam trude va céc chi tiéu nhiém vu nam hoc méi ctia don vi.

1.2. Chu tich cong doan bd phan hodc t6 trudéng cong doan: bao céo két qua
Viéc thuc hién cdc ché do chinh sach déi véi nguoi lao dong trong pham vi
Phong ban, t6 va céc kién nghj clia ngudi lao dong; trinh bay dy thao stra doi bo
sung théa udc lao dong tap the hodc du thio méi, dy thao stra di bd sung néi
quy, quy ché dan chu cta don vi.

1.3. Ngudi lao dong: cén bg, nha gido, ngudi lao dong (sau day goi tit 1a
CBNGNLD) théo ludn céc giai phap dé hoan thanh va hoan thanh vugt murc cac
chi tiéu nhiém vy nam hoc, céc chi tiéu phan d4u, d& xuét nhimg sang kién, kién
nghl cai thién diéu kién lam viéc tai phong ban, td; néu nhitng kién nghi véi Hoi
dong quan tri, nguoi sir dung lao dong va Ban Chép hanh CDCS; thao Tuén ndi
dung du thao méi hodc dy thao sira déi bd sung céc ndi quy, Quy ché dan cha
cua don vi.

Tham gia bau dai biéu dy Hoi nghi Nguoi lao déng don vi (néu ¢6).

2. Hji nghj Nguoi lao djng toan don vj

Gdm céc ndi dung sau:

2.1. Phin nghi thire

a. Bau Doan chu tich va thu ky héi nghi :

- Poan chu tich gém: Ngudi sir dung lao ddng, thu trudng don vi, Chu tich
CDCS, céc thanh vién khac (do hoi nghi quyét dinh bing hinh thitc biéu quyét),
Doan Chu tich c6 tir 3 dén 5 ngudi, Poan Chu tich ¢6 trach nhiém chu tri hdi
nghi.

- Doan Chu tich dy kién va dé c thu ky, ldy biéu quyét cua hoi nghi, thu
ky ¢6 trich nhi¢m ghi bién ban, trinh bay dy thao théa uéc lao dong tap thé va
du thao nghj quyét ctia hdi nghi.

b. Bdo cdo tinh hinh dai biéu du héi nghi.



2.2. Phén ndi dung chinh cia hi nghi
a. Nguoi sir dung lao dong, thu trudng don vi, bao céo cac ndi dung sau:

- Béo co thng két tinh hinh thuc hién nhiém vu nam (nam hoc) ¢t
phuong hudng, nhiém vu nam (ndm hoc) mai, ké hoach, bién phap phat tricT:
phuong 4n sép xép t chirc bd mdy quén 1y diéu hanh, sip xép lao dong, doi mo!
trang thiét bi, phuong tién gidng day (thiét bi cong nghé trong san xuat) trong
thoi gian tai.

_ Béo cao dénh gia vé cong tac Bao h lao dong: cac bién phap nham
dam bao An toan - V& sinh lao dong - Phong chéng chay nd, bao vé moi truong,
cai thién didu kién lam viéc, néng cao ddi sng vét chét tinh than va dao tao, boi
dudng tay nghé cho CBNGNLD.

- B4o cho finh hinh, xdy dung va thuc hién quy ché dan chu co s6, ndi
qui, qui ché ctia don vi, nhitng ndi dung cAn stra ddi, bd sung cho phu hop voi
yéu cau nhiém vy mdi va cac chi dao cua cAp trén, cac vin ban phap ludt cua
Nha nudec.

- B4o cdo cdng khai muc dich 1dp quy khen thuong, quy phuc loi theo
quyét dinh ctia Hoi ddng thanh vién, Pai hoi ¢ ddng & Cong ty, viéc dong truc
tiép 2% kinh phi cong doan vé Céng doan cap trén (ké ca nhirng don vi
chwa thanh 1ap 5 chirc cong doan), dong 1% doan phi theo quy dinh cua
Ludt Cong doan va cdc hwéng ddn hién hanh, trich ndp Bao hidm xa hoi, Bao
hidm y té, Béo hiém that nghiép, cong khai tai chinh vé cac ndi dung lién quan
dén nguoi lao dong.

_ Tra 18i céc cau hoi cia CB, NG, NLD ¢6 lién quan dén cdng tac quan
ly, diéu hanh; tiép thu va giai quyét cac kién nghi thugc tham quyén Hoi dong
quan tri, kién nghi HDQT giai quyet.

b. Ban Chép hanh cong doan co s& bdo cdo cac ndi dung sau:

- Béo céo két qua tb chirc hdi nghi ngudi lao ddng cép phong, ban, to,
cac kién nghi ctia ngudi lao dong da tép hop tur hdi nghi cap dudi.

- B4o céo tdng hop viéc tham gia xay dung quy ché dan chu co sd; xay
dung, stra dbi cac ndi quy, quy che c6 lién quan tryc tiep dén nghia vu va quyén
lgi cuia ngudi lao dong (quy ché doi thoai, quy ché cong khai), quy ché phoi hop.

- Béo c4o tinh hinh st dung quy phuc 1¢i, quy khen thuéng (néu co), tinh
hinh thuc hién thoa ude lao dong tép thé trong nam qua, nhitng ndi dung da thuc
hién, chua thuc hién, nguyén nhan.

- Trinh bay ndi dung du thao thoa udce lao dong tap thé mdi, hodc dy
thao sira ddi, bd sung thoa udc lao dong tép the.

- Bao céo cac kién nghi cua tap thé ngudi lao dong cua don vi voi
HDQT, ngudi sir dung lao dong, thu truong don vi.
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" Tip thu cdc y kién ctia CB, NG, NLD v& nhimg van dé thudc vai trd
nhigm cya cdng doan.

¢. CB, NG, NLP théo luan tai Hbi nghi ldy ¥ kién biéu quyét théng nhét vé:

Qu}f ché dap chii co s, Thoa udc lao dong tap thé, Quy ché phédi hop gitra Ban

Ch}\a’ip hanh CPCS va HPQT (ngudi sir dung lao dong), Quy ché cong khai, Quy
che ¢§; thoai tai noi lam viéc.

trach

. 4. Ky két Thoa uée lao dong tap thé méi hodc ky sira dbi, bd sung Théa
Y0¢ lao dong tap thé (khi da hoan thanh thuong luong theo luat dinh).

d. Khen thuéng, phat dong thi dua, ky két cac giao wéc thi dua phén déu
hoan thanp c4c chi tiéu nhiém vy ndm hoc (ké hoach san xuat, kinh doanh trong
nam).

e. Biéu quyét thong qua Nghi quyét Hoi nghj Nguoi lao dong.

3. Noi dung Hdi nghj Ngudi lao dong bit thuong

NOi dung ctia hdi nghi ngudi lao dong bét thuong tip trung ban va quyét
dinh céc vén dé 1a nguyén nhan phai tridu tap héi nghj.

IIL. V& t§ chirc Hpi nghj Ngudi lao déng

1. Thoi diém tb chirc

Hoéi nghi nguoi lao dong té chirc vao dau nim hoc méi va két thic truée
ngay 30 thang 11, bio cdo két qua thuc hién chim nhét 12 mdt tuin sau khi
két thic hdi nghi.

2. Hinh thitc tb chirc

- Hoi nghi toan thé: t6 chirc tai cac don vi ¢6 dudi 100 lao déng.

- Hoi nghj dai biéu: t6 chire tai cac don vi cé tir 100 lao dong tré 1€n. Hoi
nghi ngudi lao dong cap phong, ban, t6, phan xuéng tb chirc biu Pai bidu ctia
minh dé di dy hoi nghi dai biéu cia toan don vi. Sé lugng Pai biéu dugc bau
theo sy phan b6 da dugc thong nhat giita nguoi st dung lao dong (Thu trudng)
va Ban Chap hanh CDCS.

- Hoi nghj bat thuong: Khi ¢6 nhimg bién dong 16n, anh huéng t6i tinh
hinh tuyén sinh ctia don vi, tac dong tryc ti€p t6i quyén loi, nghia vu cua nguoi
lao dong trong don vj thi ngudi str dung lao dong, Thu truéng hodc Ban Chap
hanh c6ng doan don vj c6 thé dé xuat viée t6 chirc hoi nghj ngudi lao dong bat
thudng.

3. Thanh phian tham dy Hi nghi

3.1. Hoi nghj cap phong, ban, tb

Thanh phan dy Hgi nghi la ngudi lao ddng trong cac phong, ban, to.
3.2. Hoi nghj toan thé



_ GOm toan thé ngudi lao dong dang lam viéc theo hop ddng xac dinh thon
han va khong xéac dinh thoi han tai don vi.

_ Pbi véi don vi, cong ty do dic thu hoat dong nguoi lao dong khong the
roi vi trf cong tic hodc phai phén tan nhan su & nhiéu co s¢ thi ngug‘ri su dl.l_leg
lao dong (Thu trudng) va Ban Chép hanh CDCS thoa thugn thanh phan dai biu
du Hoi nghi.

3.3. Hoi nghi dai biéu

 Thanh phin tham dy Hoi nghi dai bidu gém dai biéu duong nhién va dai
bidu duoc biu tir cac phong, ban, t5, phan higu (di véi co s& ¢o nhiéu dia diém
hoat dong gido duc cach xa nhau), s6 lugng dai biéu theo co chu va sb lugng df)
ngudi st dung lao dong (Thd trudng) va Ban Chép hanh CDCS thong nhét quyet
dinh trén co s¢ sb lao dong thuc té tai don vi.

- Bg‘i biéu duong nhién gém: Ngudi sir dung lao dong, Chu dau tu, Chu
tich Hoi ddng quan tri, thanh vién HDQT, Hoi déng thanh vién; Thu truong, Pho
Thi trudng, ké toan truéng, Cha tich, Pho Chi tich CBCS, Uy vién Ban Thuong
vu CBCS (Uy vién Ban Chép hanh noi khdng c6 Ban Thuong vu); Bi thu Pang
ty hodc Bi thu Chi bd (noi khong c6 Dang ty); Bi thu Doan Thanh nién Cong
san Hd Chi Minh (néu c6); Trudong ban nir cong.

- Dai bidu duoc biu: Dai bidu duoc hoi nghi nguoi lao dong cap Té, phong,
khoa biu phai c¢6 sb phiéu biu dat trén 50% (qua ban) 14y theo thir tu tir ngudi
cb sb phiéu cao nhét tré xubng cho du s6 dai biéu duoc phan bd; truong hop bau
lin thir nhat chua da sé dai bidu duoc phan bd, thi tiép tuc biu cho dén khi di so
dai biéu; trong trudong hop c6 nhiéu dai biéu c6 cing s6 phiéu biu vugt qua sb
dai biéu dugc phan bé thi td chirc biu tiép nhimg ngudi c6 cung sé phiéu nay dé
lay tir ngudi co s6 phiéu biu cao nhat dén du s6 dai biéu duge phén bd.

3.4. Hoi nghi bat thuong: Thanh phén du hdi nghi la dai biéu d3 tham du
hoi nghi ngudi lao dong thuong nién trude do.

4. Trach nhiém ciia cac bén tham gia hdi nghi nguoi lao dong
4.1. Trdach nhiém ciia ngwoi siv dung lao dong, Thi trudng don vi
a. Trudc khi td chic Hoi nghi

- Chu tri xay dung ké hoach td chirc hdi nghi ngudi lao dong tai don vi.

_ Théng nhat véi Ban Chip hanh CDCS vé hinh thirc t& chirc Hi nghi, s6
dai biéu phan b cho phong, khoa, td, ra quyét dinh triéu tap Hoi nghi.

- Chuén bj cic bdo cho v& tinh hinh thuc hién nhiém vy, ké hoach nam
hoc trudc, phuong hudng nhiém vu ndm hoc mai va cac bao céo khac co lién
quan (¢ myc II, diém 2, khoan 2.2, tiét a).

- Chu tri phéi hop véi Ban Chép hanh CDCS chuan bi dy thao méi hodc
dur thao ndi dung stra d6i bo sung Quy ché dan chu co s&, thoa ude lao ddng tap
thé, dy thao cac ndi quy, Quy ché cong khai, Quy ché ddi thoai tai noi lam vige,



uy ché phé; = .
\?ﬁnylf;e]g??l h?P g1a Ban Chdp hanh CDCS va ngudi sir dung lao déng va céc
Nl Khac d¢€ dua rg lay y kién tai hoi nghi nguoi lao dong cap, phong, khoa,

a2

to.

Soh 43 Chuan bj céc didu kién vat chét, k§ thugt dé t6 chirc hoi nghi ngudi lao
ong.

b. Sau khi t§ chirc Héi nghj

A Ngudi sir dung lao dong, Thu trudng don vi chiu trach nhiém chi dao
cac phong, khoa, t3, 1p ké hoach, trién khai thuc hién nghi quyét héi nghi ngudi
lao ddng, nghién ctru sira ddi bé sung céc qui dinh cda don vi phit hop véi
nhimg ndi dung da théng qua tai hoi nghi nguoi lao dong.

- Dang ky théa wéc lao dgng tip thé theo quy dinh cia phép luat (tai co
quan quan ly lao dong dia phuong noi don vi ding ky hoat dong). Giri ban sao
“Théng bao xac nhan ding ky théa ude lao dong tap thé ciia co quan quan Iy lao
dong dia phuong” vé Lién doan Lao dong quan kém theo hd so hoi nghi ngudi
lao dong.

- Trién khai thyc hién Thoa uéc lao dong tap thé da ky két giita ngudi sir
dung lao ddng va dai dién Ban Chdp hanh CPCS.

- Dinh ky 06 théng, cing véi Ban Chip hanh CDCS danh gi4 tinh hinh
thuc hién nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong, thoa uéc lao ddng tap thé, két qua
cac phong trao thi dua va théng bao cho ngudi lao déng don vi duogc biét; phdi
hop t6 chirc ddi thoai tai don vi quy dinh theo B3 Iudt Lao dong va Nghi dinh sé
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu.

4.2. Trdch nhi¢gm ciia Ban Chip hanh CDCS
a. Trudc khi t chirc Hoi nghi

- Phéi hop véi ngudi sir dung lao dong, Thu truéng don vi xay dung ké
hoach tb chirc Hoi nghi Ngudi lao dong cia don vi.

- Chuéan bi céc bao céo vé tinh hinh thyc hién théa udc lao dong tap thé,
su dung cdc quy khen thudng, cong doan, cac quj do nguoi lao dong dong gop.

- Giam st tinh hinh thyc hién hdi nghi ngudi lao dong tai cac phong, ban,
to. Tap hop céc kién nghi cia nguoi lao dong.

- Tién hanh thuong lugng cac ndi dung du thdo méi hodc du thao sira dbi,
bd sung thoa udc lao dong tap thé (theo quy trinh, quy dinh cta phép luat).

- Tham gia xay dyng du thdo méi hoidc du thao stra ddi bd sung cac ndi
quy, quy ché ctia don vi trén co s& két qua cua qua trinh thuong lugng. Sau dé
théng béo cho cac t, phong, khoa dé lay y kién théng nhét.

b. Sau khi t6 chttc Hoi nghj Nguoi lao dong

_ - Bao céo két qua té chirc hoat dong cua Hoi nghj Ngudi lao dong don vi
cho Uy ban nhén dén quén (théng qua phong Noi vy) va Lién doan Lao dong
quéan (cham nhat 05 ngay sau khi t6 chirc Hoi nghi).



_H5 so ndp 02 bd gm: Bién ban Hoi nghi, Nghi quyét Hoi nghi, QUY che
thuc hién dén chi & co s&, Thoa udc lao dong tap thé, Quy ché phoi hop---- (ban
chinh, ¢é day di chir ky va dong daw).

- Gidm sdt viéc thuc hién dang ky théa wéc lao dong tap thé theo q{ly
dinh cia phdp ludt va viéc ngp bin sao “Théng bao xac nhén dang ky thoéa uocC
lao dong tap thé cﬁg co quan quan ly lao dong dia phuong” vé Cong doan nganh
Giao duc Thanh pho.

- Phéi hop ngudi st dung lao dong (Thu trudng) chi dao, kiém tra thuc
hién Nghi quyét hoi nghi ngudi lao déng va Théa wére lao dong tap thé.

S Tham gia v&i ngudi sir dung lao dong (Thu trudng) trong viéc thuc hién
sira doi, bo sung céc quy dinh ctia don vi cho phit hop véi thoa udc lao dong tap
thé, ndi quy, quy ché don vi ma hdi nghi ngudi lao dong da thong qua.

- Gidm st viée thue hién nghi quyet hoi nghi ngudi lao dong, phdi hop
v6i cac doan thé trong don vi, ddng vién ngudi lao dong thuc hién nghi quyét
héi nghi ngudi lao dong, Théa udc lao dong tap thé, céc ndi quy, Quy che.

- Pinh ky 6 thang clung voi ngufyi str dung lao déng (Tha trudng) don vi
danh gia tinh hinh thuc hién nghi quyét hdi nghi ngudi lao dong, Thoa udc lao
dong tap thé, ké:c qua cég phong trao thi dua va thong bao cho ngudi lao dong
biét. Phoi hop to chirc doi thoai tai don vi theo nodi dung quy dinh cua Bg luat
Lao déng 2019 va Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cuia Chinh phu.

4.3. Trdch nhiém CB, NG, NLD ( hodc Dai biéu) dw Hpi nghi

a. Thao ludn va tham gia tryc tiép ¥ kién nhimg van d& do ngudi sur dung
lao ddng trinh bay, nhitng giai phdp thyc hién ké hoach, chi tiéu, nhiém vu vé
An toan lao dong - V& sinh lao dong - Phong chéng chay nd; An toan - vé sinh
thuc pham, bao vé méi truong, phéi hop té chic kham strc khoe, kham phu khoa
dinh ky, cai thién diéu kién lam viéc, cai thién quan h¢ lao ddng, sap xép bd tri
lao d@6ng hop 1y, cai thi¢n doi séng vat chét, tinh than cho ngudi lao dong.

b. Thao luén ndi dung du thio mdi, hodc ndi dung du thao sira ddi bd
sung Quy ché dan chu co sd, Quy ché cong khai, Quy ché phdi hop, Quy ché dbi
thoai, ndi quy lao dong, thoa udc lao dong tap thé dé dai dién Ban Chip hanh
CPCS va ngudi sir dung lao dong clia don vi ky (dam bao theo cac quy dinh cua
phép luét hién hanh).

c. Thao luédn va biéu quyét nhitng ndi dung kién nghi voi Hoi dE")ng Quan
tri, bidu quyét thong qua Nghi quyét Hoi nghj Ngudi lao dong.

d. Truyén dat két qua Hoi nghi Ngudi lao dong cho nhirng nguoi lao dong
khong di du (Hoi nghi dai biéu).

5. Kinh phi tb chirc: Ngudi st dung lao dong (Thu truéng) dam bao kinh
phi dé t chirc héi nghi ngudi lao dong tai cic To, phong, khoa va don vi.

6. Chwong trinh Hji nghj Ngudi lao dong gdm céc ndi dung chinh sau:




\

CHuong TRINH HQI NGHI NGUOT LAO PONG (HOAC DAI BIEU)
NGUOI LAO PONG
NAM HOQC 2023 - 2024

L PHAN NGH1 THUC (do Ban Té chit Hoi nghj diéu hanh)
1 Tuyen b4 1y do - Gioi thigu dai bidu.
2. Gi}?i thigu thanh phan Poan Chi tich va Thu ky; Bidu quyét th ky cia Hoi
nghj,
3. M&i Poan Chi tich va Thu ky 1én lam nhiém vy,
IL PHAN NOI DUNG (do Poan Chi tich diéu khién)

1 Théng qua chuong trinh hdi nghi.

2. Béo cdo tinh hinh thuc hién chi tiéu nhiém vy nam hoc trude va chi tiéu
nhiém vy nim hoc méi

3. Bd4o céo tinh hinh thuc hién chinh sich
20890, -

4. Bdo céo két qua té chire Hoi nghj NLB cp T4 nam hoc 20...-20... - Gidi
dap céc thic mic kién nghi

S. Hoi nghj tiép tuc thao lusn

6. Théng qua Quy chi,é thue hién dén chi ¢ co s¢ - Bidy quyét ctia Hoi nghi

7. Théng qua Quy ch§ cc",mg khai - Biéy quyét cia Hoi nghi

8. Thc"n}g qua Quy ché doi tho:qli dinh ky - Biéu quyét cia Hoi nghi

9. Quyet dinh thanh 14p Hoi dong hoa giai (néu c6)

10. Thong qua Quy ché phdi hgp cdng téc giita Chinh quyén va CDCS

11. Thong qua ngi dung Thoa uée lao dong tap thé - Bidu quyét cta Hoi nghi

12. Ky két Théa udc lao dong tap thé

13. Phit biéu chi dao cta cap trén tham dy

III. PHAN BE MAC

1. Thong qua nghi quyét hoi nghj '
1.1. Thu ky thong qua du thao nghj quyet Hoi nghj neudi lao dong

1.2. Chii toa 1y y kién biéu quyét clia toan thé hoi nghi
1.3. Ky két nghi quyét Hoi nghi (néu duge bidu quyét tan thanh & buge 1.2
trén 50%)
2. Bé mac.
7. V& cong tic chuin bj to chirc Hji nghj
7.1. Trinh ho so truée khi to chire hdi nghi chinh thire
- Trong qué trinh chuan bi, trién khai hoi nghi, ban té chic héi nghj phai
tl}ufmg xuyén béo cdo xin y kién chi dao cia Cap uy co s¢ (neéu cd), dong thoi
can tranh tha y kién phoi hgp chi dao ctia cong doan cap trén tryc tiep.

phap luit cho NLP ndm hoc
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Rimn . i y ¢ :an doarl
_ Hb so chuén bj trinh hoi nghi chinh thire: don vi phai gui V€ Lie

n .
: 2 1ay Y
Lao dong quén frude khi to chirc hi nghi it nhat 07 ngay lam vige de ] ?ly %
kién, bd sung, diéu chinh ndi dung, chuong trinh, kich ban...; ho 50 gom todn 7°
cde vin ban Du thdo trudce khi ra hi nghi chinh thirc. ,
- G lich dang ky tb chire Hoi nghi: Han chét ngay 19/1 0/2023 (dang ky
trude khi to chire Hoi nghi it nhat 10 ngay).
- Noi nhén dang ky: phong Gido duc va Pao tao (Cé Hong Cuc)
- Thuw méi du hdi nghi chinh thitc gii vé Phong Noi vy, Lién doan L9
dong quén va Dang uy phuong (gui it nhit trwée 10 ngc.‘zy lam viéc d€ cO ke
hoach sap xép clr can bd tham du).

7.2. Cong tac chuin bi khac cho Hdi nghi chinh thirc

- Chuefm bi d& cwong kich ban hdi nghj chinh thirc, cha y phan gioi thit;Bu
va biéu quyét Doan chu tich, thu ky, du thao nghi quyét, phat dong thi dua, phan
khen thuéng, du tri kinh phi, cong tac phuc vu... truée khi t3 chirc hoi nghi.

- Chuén bi sép xép, trang tri toan bd Hoi truong; phan phong nén bd trl
nhu sau:

PR e e ]
co co - - -
DPANG TO QUAC UY BAN NHAN DAN QUAN 12
TUQNG HOI NGHI NGUOI LAO PONG
o TRIONG. et antia g e
Nim hoc 2023 - 2024
?j'-'c Qudn 12, ngay ...... thang ...... nédm 20...
at
Tugng

8. Cong viéc cin thuc hién sau hdi nghi chinh thirc

- Boan Chu tich va thu ky hoi nghi c6 trach nhiém hoan chinh cac van
kién theo nghi quyét hdi nghi; Nguoi s dung lao dong (Thu truong) don vi ky
ban hanh chinh thirc; Ban Chap hanh cdng doan don vi théng bao ket qua hoi
nghi, trién khai nghi quyeét hoi nghi dén toan the ngudi lao dong cua don vi.

- Sau 05 ngay khi két thuc Hoi nghi, cac don vi bao céo két qua vé cong
t4c t& chirc Hoi nghj ctia don vi (theo mau) giri vé Uy ban nhan dan quén (thong
qua phong Noi vu).

_ Sau 05 ngay khi két thiic Hoi nghi, cac don vi gii tai ligu (dong thanh

tap gén} dly du céc bao cdo, van ban lién quan Héi nghi) vé Lién doan Lao dong
quéin dé bao cdo.

B EEEEEEEE———

T VAN TR T
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i gom bién
: i ong don vi gom bi€
) X an gbc) cia Hoi nghi S ’Iao ggn(%au khi dugc d1;eu
in by T €A hd so (bin ARG S e e
bﬁfl hoi ngp; cap 1o, hﬁfﬁngvg co quan quan lydlg?; dﬁota%d(;‘n vi.
c A \ 1en > tru g
qulyn‘gln zcsrl:k?agﬁ)hoagh;i i

A am
2 . A - ol lao d(?flg n P
sng dan viéc t6 chirc H_C-,‘l nghj Ir\llggoéi cong 14p phoi
Trén day 1a noi dung.h,}rgggtruéng cdc co s& gido dyc :
2023 - 2024, P& nghi

. . s hﬁc thl_IC
<4 aivatoc
doan co s& khan truong trién kh

5 4p hanh cong do

9P véi Ban Chap han

hién /.

Yy

Noi nhin:

= Nhu trén; e ;

1 Mng Noi vu qugn (4é phéi h Y. bap:
- Lién doan Lao dong quén (de p

= Luu: v, E).

hoc




		2023-10-13T15:57:32+0700
	Việt Nam
	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO<giaoduc.q12@tphcm.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




